
INSTITUTO 00 EMPREGO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL, IP 
DELEGAÇÃO REGIONAL DE LISBOA E VALE DO TEJO 
CENTRO DE EMPREGO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL DA AMADORA 

Certificado de Qualificações 

I 

Certifica-se que ROSA PERPÉTUA CARDOSO ALMEIDA OLIVEIRA, nascida em 28 07 1973, com o 
N° de Identificação Civil 10354813, concluiu no âmbito de curso de Educação e Formação de Adultos1', em 
31/01/2025 as seguintes unidades de competência! unidades de formação de curta duração: 

Componente 
__________ 

Código 
________ 

Un1 de Competência/Unidades de Formação de 
Curta Duração 

Carga 
Horria 

7847 Aplicaçôes informáticas na ótica do utilizador 25 

0563 Legislação comercial 25 

0592 Legislação laboral 25 

0649 Estrutura e comunicação organizacional 50 

0651 Técnicas de digitação 50 

0653 Arquivo organização e manutenção 25 

0658 Língua inglesa - comunicação administrativa 50 

0659 Língua inglesa - documentação comercial 50 

0661 Circuito documental na organização 25 

0670 Contrato de compra e venda 25 

0677 
______________ 

Recursos humanos - processos de recrutamento, seleção e 
admissão 

25 

Tecnológica 0678 Recursos Humanos - processamento de vencimentos 25 

- 0687 Documentação administrativa - métodos de execução 50 

0693 
___________ 

Gestão de correio elet.rónico e pesquisa de informação na 
web 

-

25 

0695 Gestão informatizada de documentos 50 

0697 Língua portuguesa - comunicação empresarial 50 

0698 Língua francesa - comunicação administrativa 50 

0699 Língua francesa - documentação comercial 50 

0701 Regras do protocolo oficial português 25 

0702 Deslocações - organização e planificação 25 

0707 Legislação fiscal 25 

6233 Comunicação e comportamento organizacional 25 

_____________ 6736 Recursos humanos - relatório único 25 

Concluiu a componente de Formação em Contexto de Trabalho com carga horária total de 210 horas. 

Amadora, 10 de fevereiro de 2025 

O(A) Responsável pel. .) Cen Formação Profissional da Amadora 

(As.çina(ui e selo branco ou carimbo ou assina cara digital) 
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'Portaria o° 86/2022, de 4 de fevereiro. 
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