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PASSAPORTE
QUALIFICA

Identificacdo do titular

Nome: CELIA MARIA DE SOUZA PRADO
Data de Nascimento: 08/10/1963
N.° de identificacdo: 67031P3P6 valido até 02/08/2023

Assinatura do Titular:

Tipo de documento:

N.° de Autorizagdo de

Data de Impressao: 27/03/2024

Qualificacdes - Sistema Nacional de Qualificacdes (SNQ)

Qualificacdo (cédigo) Nivel bata - Pon:co:c)
do QNQ de Conclusao de crédito

Técnico/a Administrativo/a (346035) N4 11/10/2022 191.25

Competéncias certificadas do SNQ

Componente Profissional / Tecnoloégica
Cédigo Unidade de formacdo de curta duragao (UFCD) D(:;?gi)o d:i:):étg?to Ce?;;?c:gego
0563 Legislacdo comercial 25 2.25 11/10/2022
0571 Aplica¢des informaticas de gestéo - drea comercial 25 2.25 11/10/2022
0649 Estrutura e comunicagdo organizacional 50 4.5 11/10/2022
0651 Técnicas de digitacdo 50 4.5 11/10/2022
0653 Arquivo - organiza¢do e manutencdo 25 2.25 11/10/2022
0654 Ficheiros de contactos - organiza¢do e manutengao 25 2.25 11/10/2022
0656 Técnicas documentais em lingua portuguesa 50 4.5 11/10/2022
0658 Lingua inglesa - comunicacdo administrativa 50 4.5 11/10/2022
0659 Lingua inglesa - documentagdo comercial 50 4.5 11/10/2022
0661 Circuito documental na organizagdo 25 2.25 11/10/2022
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Cédigo Unidade de formacéo de curta duragao (UFCD) D(::;gi)o d:cc):e::cg?to Ce?;'fc‘?c:geéo
0664 Aplica¢des informaticas de contabilidade 25 2.25 11/10/2022
0666 Nocdes basicas de fiscalidade e impostos sobre o consumo 50 4.5 11/10/2022
0668 Ficheiros de armazém e contas correntes 25 2.25 11/10/2022
0670 Contrato de compra e venda 25 2.25 11/10/2022
0672 Gestdo econdmica das compras 25 2.25 11/10/2022
0673 Controlo de tesouraria 25 2.25 11/10/2022
0674 Funcdo pessoal - legislacdo laboral 25 2.25 11/10/2022
0676 Legislacao fiscal na fungdo pessoal 25 2.25 11/10/2022
0677 ;{Z%;ssc;sohumanos - processos de recrutamento, sele¢do e 25 295 11/10/2022
0678 Recursos Humanos - processamento de vencimentos 25 2.25 11/10/2022
0679 Recursos humanos - balanco social 25 2.25 11/10/2022
0695 Gestdo informatizada de documentos 50 4.5 11/10/2022
0704 Atendimento - técnicas de comunicagdo 25 2.25 11/10/2022
0755 Processador de texto - funcionalidades avancadas 25 2.25 11/10/2022
1602 Gestdo de reclamac8es e conflitos com clientes/fornecedores 50 4.5 11/10/2022
6214 Sistema de Normalizagdo Contabilistica 25 2.25 11/10/2022
6216 Modelos de demonstragdes financeiras 50 4.5 11/10/2022
6222 Introducdo ao codigo de contas e normas contabilisticas 25 2.25 11/10/2022
6223 Direito aplicado as empresas - algumas especificidades 25 2.25 11/10/2022
6225 Técnicas de normalizacdo documental 25 2.25 11/10/2022
6227 Tributagdo das pessoas coletivas (IRC) 25 2.25 11/10/2022
6229 Codigo dos contratos publicos: a execugdo dos contratos 25 2.25 11/10/2022
6736 Recursos humanos - relatério Unico 25 2.25 11/10/2022
0 as oo
7854 Plano de negocio - criagdo de micronegocios 25 2.25 11/10/2022
8534 Sistema de seguranca social 25 2.25 11/10/2022
8599 Comunicagado assertiva e técnicas de procura de emprego 25 2.25 11/10/2022
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