
LAURA
OLIVEIRA

RECURSOS HUMANOS

 L INKEDIN

PERCURSO PROFISSIONAL

2017

Transportes Sardão

Rececionista

2021 - 2021
Estagiária de Recursos Humanos

Mult i tempo - Empresa de Trabalho Temporár io

2021 - Atual

Técnica de Recursos Humanos
Maiêut ica,  Corporat iva de Ensino Super ior ,  C.R.L .

Gestão de processos de Recrutamento:  colocação
e divulgação de anúncios ,  t r iagem curr icular  e
entrevistas;  
Contacto com Colaboradores e Cl ientes;
Manuseamento de mapas de controlo;  

Instituto Superior de Contabilidade e Administração do
Porto - ISCAP

2020 - 2023

Mestrado em Gestão e Desenvolv imento de Recursos
Humanos

2017 - 2020
Instituto Universitário da Maia - ISMAI

L icenciatura em Gestão de Recursos Humanos

FORMAÇÃO

Português

Francês 

Inglês

LÍNGUASCOMPETÊNCIAS
TÉCNICAS

Software de controlo de
assiduidade: Actuasys

Cegid Primavera (módulo RH)

Software Office na ótica do
utilizador (Word, Excel, PowerPoint,
entre outros)

COMPETÊNCIAS
COMPORTAMENTAIS

Espírito de equipa e entreajuda

Discrição e ética profissional

Relacionamento interpessoal

Dedicação e persistência

Gestão de tempo

Orientação para resultados

910222721

laura-oliveira@hotmail.fr
Porto

Carta de condução - B

Gestão de ass iduidade dos colaboradores;
Processamento de salár ios;
Gestão contratual  (dependentes e independentes) ;  
Aval iação de desempenho;
Medicina no trabalho;
Manuseamento/Elaboração de mapas de controlo;  
Resposta a inquér i tos;
Emissão de declarações;  


