LAURA
OLIVEIRA

RECURSOS HUMANOS

910222721

laura-oliveiraehotmail .fr

Porto
Carta de condugdo - B

COMPETENCIAS
COMPORTAMENTAIS

Espirito de equipa e entreajuda
Discric&o e ética profissional
Relacionamento interpessoal
Dedicacéo e persisténcia
Gestao de tempo

Orientacéo para resultados

COMPETENCIAS
TECNICAS

Software de controlo de
assiduidade: Actuasys

Cegid Primavera (médulo RH)
Software Office na ética do

utilizador (Word, Excel, PowerPoint,
entre outros)

PERCURSO PROFISSIONAL

® 2021- Atual

Técnica de Recursos Humanos

Maiéutica, Corporativa de Ensino Superior, C.R.L.

e Gestdo de assiduidade dos colaboradores;

e Processamento de saldrios;

e Gestdo contratual (dependentes e independentes);
e Avaliag&o de desempenho;

e Medicina no trabalho;

e Manuseamento/Elaborag&o de mapas de controlo;
e Resposta a inquéritos;

e Emiss&o de declaragdes;

® 2021-2021

Estagiaria de Recursos Humanos
Multitempo - Empresa de Trabalho Tempordrio

e Gestdo de processos de Recrutamento: colocagdo
e divulgagdo de anincios, triagem curricular e
entrevistas;

e Contacto com Colaboradores e Clientes;

¢ Manuseamento de mapas de controlo;

2017
Rececionista

Transportes Sarddo

FORMACAO
2020 - 2023

Instituto Superior de Contabilidade e Administracéo do
Porto - ISCAP

Mestrado em Gestdo e Desenvolvimento de Recursos
Humanos

2017 - 2020
Instituto Universitdrio da Maia - ISMAI

Licenciatura em Gestdo de Recursos Humanos

LINGUAS

Portugues 0O 0000000
Francés X N X N N X N
Inglés o000 ODOGOS

LINKEDIN




